Jednacifad _
zastupitelstva obce Ritka

Zastupitelstvo obce se usneslo podle § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®), na tomto svém jednacim fadu:

l.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje svolani, pfipravu, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu
plnéni jeho usneseni, jakoz i dalSi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim pribéhem jednani
zastupitelstva obce.

Il
Pravomoci zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem o obcich,
pfip. dalsimi zakony.

2. Zastupitelstvo si mlze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné pusobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.

Ml
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.
Svolava je starosta nejpozdéji 7 dn pfede dnem jednani. Zastupitelstvo obce schvaluje
na svém poslednim fadném zasedani v kalendainim roce planované terminy zasedani
zastupitelstva na nasledujici kalendarni rok. To vSak nevylu¢uje moznost svolani zasedani
zastupitelstva starostou obce dle potfeby i mimo planovany termin.

2. Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

3. Pozada-li o to alespon jedna tfetina €lent zastupitelstva obce (Zadost musi obsahovat
pfedmét jednani), hejtman kraje nebo feditel krajského ufadu na zakladé § 55 odst. 4
zakona 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstva obci je starosta povinen svolat zasedani
zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena obecnimu ufadu.

4. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1) nebo 3), ulini tak
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

5. Informace o misté, dobé jednani a navrhu programu pfipravovaného zasedani musi byt
zvefejnéna na ufedni desce nejpozdéji 7 dni pfed konanim zasedani zastupitelstva, a to
jak v papirové podobé& na vyvésce u obecniho ufadu, tak v elektronické podobé na
webovych strankach obce.

6. Zasedani zastupitelstva se konaji v prostoru vhodném pro jednani za ucasti vefejnosti a
v Case, aby byla umoznéna ucast vefejnosti.
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Iv.
Pfriprava zasedani zastupitelstva obce

Pripravu zasedani zastupitelstva obce organizuje starosta obce, podle programu
navrzeného radou.

Materialy uréené pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné.
Pisemné zpracované materialy budou doru€eny ¢lenim zastupitelstva.

Navrhy a materidly mlze zastupitelstvu predlozit Clen zastupitelstva obce, vybor
zastupitelstva, rada nebo starosta. Pravo k pfedlozeni navrhu k zarazeni na pofad jednani
ma rovnéz hejtman kraje Ci feditel krajského uUradu, je-li zasedani zastupitelstva obce
svolano na jeho zadost.

Navrhy €lenl zastupitelstva obce a vyborl se pfedkladaji podle obsahu bud ustné na
jednani zastupitelstva obce nebo pisemné. Navrhy vyboru zastupitelstva obce predkladaji
zpravidla pfedsedové vyboru, neni-li témito organy stanoveno jinak.

Materialy uréené pro jednani zastupitelstva obce predklada navrhovatel v pisemné podobé
prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt doru¢eny 7 dnl prede dnem jednani
zastupitelstva obce jeho ¢leniim.

Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mohou byt materialy pro zasedani zastupitelstva pfedany
na obecni ufad v den zasedani tak, aby mohly byt pfedany ¢lenim zastupitelstva na
zasedani.

V.
Ucast ¢lentl zastupitelstva obce na zasedani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zi&astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni
se omluvit starostovi pisemné nebo e-mailem s uvedenim ddvodu.

Ugast na jednani stvrzuji élenové zastupitelstva obce podpisem do prezenéni listiny. Cas
pozdniho pfichodu a pfed€asného odchodu se zaznamenava v prezencni listiné.

VL.
Pribéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva Fidi starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva,
vyhlasi pfedsedajici pfestavku na dobu podle svého uvazeni. Pokud ani poté neni
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent, ukonci pfedsedajici zasedani a svola nahradni
zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 21 dn(l od jeho konani.
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3. Na zacatku zasedani predsedajici:

prohlasi, Ze jednani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a Ze je usnasenischopné,
navrhne zapisovatele a ovéfovatele zapisu, o jejich ur€eni necha hlasovat,

sdéli navrh programu jednani a necha o ném, pfipadné o navrzich na doplnéni a
namitkach hlasovat. Po hlasovani o jednotlivych navrzich se hlasuje o programu jednani
jako celku.

sdéli, zda byl uréenymi ovéfrovateli ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva
obce, kde byl ulozen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu
podany. Zapis, proti némuZ nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. O
pfipadnych namitkach c¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim na svém nejblizS§im zasedani.

Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvéd&uji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urCité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné
pusobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, je povinen sdélit tuto skuteénost pfed zahajenim jednani zastupitelstva,
nejpozdéji vSak pfi zahajeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni je vzdy soudasti
zapisu z jednani.

5. Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva obce k dispozici k nahlédnuti.

10.

11

12.

Jako prvni bod programu je vZzdy kontrola plnéni usneseni z pfredchoziho zasedani a
ostatnich ukold, které nebyly zadany formou usneseni.

Starosta nebo jim povérena osoba (dale predsedajici) Fidi dalSi pribéh jednani véetné
hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a vyhlasuje, ukonCuje a pferuSuje zasedani a dba o to,
aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Uvodni slovo k bodim programu uvede piedsedajici nebo jejich predkladatel. Uvodni
slovo musi projednavanou zalezitost vysvétlit a zdlvodnit pfedkladany navrh usneseni.

Zastupitelstvo nebo predsedajici muze pozadat toho, kdo predklada navrh, o jeho
zpfesnéni a dopInéni nebo aby ho pfedlozil pisemné.

K jednotlivym boddm programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢leniim
zastupitelstva obce se vyjadfit k projednavané véci. Do rozpravy se pfihladuji ¢lenové
zastupitelstva zvednutim ruky.

. Zastupitelstvo obce muze v prabéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body poradu

pfesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim poradu.

Do diskuse se mohou ¢lenoveé zastupitelstva obce pfihlasit jenom do konce rozpravy.
Diskuse se vede ke kazdému bodu zvlast.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Reénici vystupuji v rozpravé v tomto poradi:

- navrhovatel, délka jeho vystoupeni je omezena na 10 minut

- zastupce vyboru, ktery pfednese stanovisko vyboru

- Clenové zastupitelstva v poradi, ve kterém se pfihlasili

- obc&ané obce, ktefi dosahli véku 18 let a fyzické osoby, které dosahli véku 18 let a
vlastni na Uzemi obce nemovitost. Kazdy ob¢an se muze k bodu programu vyjadrit
maximalné dvakrat, pficemz délka kazdého pfispévku nesmi pfesahnout pét minut.

- Po vystoupeni vSech fecnikl udéli pfedsedajici navrhovateli zavérecné slovo. Jeho
délka je omezena na 10 minut.

Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

Navrh na ukonéeni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o jeho navrhu
se hlasuje bez rozpravy.

Mimo poradi je umoznéno promluvit tomu, kdo namita poruseni zakona nebo jednaciho
fadu, a dale osobam, o nichz to stanovi zakon.

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného
fecnika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

V ramci projevu neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.

Reénik nesmi byt pfi rozpravé nikym prerusovan. Pokud se v$ak odchyluje v rozpravé od
projednavané véci nebo prekroci-li stanovenou fe¢nickou dobu, upozorni jej pfedsedajici
na tuto skuteCnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé, muze mu slovo odejmout. O
namitkach &lena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozprav.

Rusi-li néktery Clen zastupitelstva pribéh zasedani, urazi-li ostatni &i jinak se nepfistojné
chova, mlize mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede do zapisu.

RuSi-li nékdo z vefejnosti nebo ¢&lenl zastupitelstva zasedani, vyzve jej pfedsedajici
k poradku. Clena vefejnosti Ize také vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni poradku
dosazeno, prerusi predsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni pofadku
dosazeno, pfedsedajici zasedani prerusi s tim, Ze nové zasedani bude svolano do 15 dnd.
Pokud kdokoli z ¢lenl zastupitelstva s pferuSenim nesouhlasi, rozhodne o preruseni
zastupitelstvo hlasovanim.

Pozménovaci a jiné navrhy pfednesené v rozpravé:

- Clen zastupitelstva mUze v rozpravé prednaSet k projednavané véci pozmeénovaci
navrhy. Pfedsedajici mUze pozadat ¢lena zastupitelstva, aby svuj navrh zpfesnil

- v pfipadé podani pozménovaciho navrhu muze kterykoli ¢len zastupitelstva podat
navrh na pferuSeni projednavané véci, v€etné doby pferuSeni — o tomto navrhu
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy

- po skoné&eni rozpravy nelze pfedkladat dalSi navrhy

- pozménovaci nebo jiny navrh lze stdahnout z programu jednani nejpozdéji pred
hlasovanim o tomto bodu.
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10.

11.

12.

VIL.
Usneseni zastupitelstva, hlasovani

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast.

Navrh usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Vychazi z projednavanych
zprav a z diskuse ¢lenu zastupitelstva.

Usneseni je formulovano stru¢né, vystizné a adresné s terminy a odpovédnosti za spinéni
ukladanych ukolu.

Po skon&eni rozpravy vyzve predsedajici predkladatele projednavaného bodu, aby
prfednesl navrh usneseni. Pfedkladatel pfednese navrh usneseni, vychazi z predloZzeného
materialu, z rozpravy a z pfijatych pozménovacich navrha.

PFi vétSim rozsahu pfipominek muze predkladatel pozadat prfedsedajiciho o preruseni
bodu nebo vyhladeni pfestavky s uvedenim doby, kterou potfebuje na zpracovani nového
navrhu usneseni. V pribéhu jednani muaze predkladatel pozadovat prostfednictvim
pfedsedajiciho od navrhovatell upfesnéni navrhu.

Nejprve se hlasuje o pozmériovacich navrzich, doplfiujicich navrzich a protinavrzich, a to
v poradi opacném, nez byly predlozeny. Pokud je takovy navrh schvalen, navrhy s nim
neslucitelné jsou nehlasovatelné a predsedajici o nich neda hlasovat.

Na zavér se hlasuje o usneseni jako celku. Pfedsedajici mize rozhodnout, Ze se o
usneseni bude hlasovat po bodech.

Clen zastupitelstva miize podat namitku proti postupu hlasovani. Namitka musi byt struéné
odlvodnéna a musi obsahovat navrh jiného postupu hlasovani. O této namitce rozhodne
zastupitelstvo ihned a bez rozpravy.

Usneseni k danému bodu je pfijato, pokud pro néj hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lenu zastupitelstva obce, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak.

Usneseni k jednotlivym bodlm programu jsou Cislovana v poradi, v jakém jsou schvalena.

Hlasovani jsou vefejna. O kazdém hlasovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery
zastupitel hlasoval.

Po skonceni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani s uvedenim jména
zastupitell, ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

VIIL.

Dotazy ¢lenu zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky
a podnéty na organy obce, predsedy vyborl, zaméstnance obce zafazenych do obecniho
ufadu a vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo zaloZenych obci a pozadovat od
nich vysvétleni.
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Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladnég, pfipominky, jejichZ obsah
vyzaduje prosetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dn(.

Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji
Vv zapise.

IX.
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukon¢ené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, klesl-li poc¢et pfitomnych ¢lent zastupitelstva
obce pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych dlvodu, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoziujici nerusené jednani, v téchto pfipadech zasedani svola znovu do
21 dnd.

X.
Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz muze zastupitelstvo obce zfidit pracovni komise. Do téchto
pracovnich komisi zastupitelstvo obce voli své €leny a podle potfeby daldi odborniky a experty.
Funkce pracovnich komisi kon€i splnénim ukolu.

1.

XI.
Organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

O prubéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis a zvukovy zaznam. Za vyhotoveni
zapisu odpovida uréeny zapisovatel. Spravnost obsahu zapisu potvrzuji svym podpisem
starosta nebo mistostarosta a urCeni ovérovatelé.

Schvaleny zapis dosvédcCuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych zastupitel, navrhy a dotazy, podané pfi
zasedani pisemné.

V zapisu se uvadi:

- den a misto jednani,

- hodina zahgjeni a ukonéeni,

- doba pferuseni,

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,

- jméno zapisovatele a jména urCenych ovéfovatell zapisu,

- schvaleny program jednani,

- pribéh rozpravy se jmény fecnikd,

- podané navrhy a dotazy

- schvalené znéni usneseni

- vysledek hlasovani a informaci, jak kdo hlasoval
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- oznameni ¢lenu zastupitelstva o stfetu zajma

- dalSi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu

4. Zapis se vyhotovuje do 15 dnu po skonceni zasedani zastupitelstva obce.

5. Zapis se zvefejnuje na Ufedni desce obce po dobu 15 kalendafnich dnli a na
internetovych strankach obce.

6. Pfilohy a daldi materialy nemusi byt zvefejnény, pokud by jejich zvefejnéni bylo spojeno
s nepfimérenymi obtizemi.

7. Musi byt uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti.

XIl.
Plnéni usneseni zastupitelstva

Za plnéni usneseni zastupitelstva odpovida starosta a rada. Starosta a rada informu;ji
zastupitelstvo obce o plnéni usneseni zastupitelstva.

Xl
DalsSi ustanoveni

1. Obecni ufad vede seznam c&lenu zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu,
jména, pfijmeni, adresy, telefonniho Cisla, e-mailové adresy. Seznam slouzi pouze pro
potfebu ¢lenl zastupitelstva a vnitini potfebu obecniho Gradu.

2. Obecni ufad pfijima pro Cleny zastupitelstva pisemnosti a zajiStuje jejich doruceni
adresatovi.

XIV.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce Ritka dne 19.12.2022 svym usnesenim &.8. se
zmeénami schvalenymi zastupitelstvem obce Ritka dne 11.12.2025 svym usnesenim €.7/2025 a
usnesenim ¢.8/2025.

1. Timto se rusi pfedchozi jednaci fad zastupitelstva.

2. Zmény a dopliky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

JUDr. Lenka Slovackova v.r. Ing. Renata Rumlova v.r.
starostka mistostarostka
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